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PROJEKT ,,ERASMUS -MOBILNOSC STUDENTOW | PRACOWNIKOW Z INSTYTUCJI SZKOLNICTWA WYZSZEGO”

(KA131/2025)

PROCEDURA | KRYTERIA KWALIFIKACJI, ORGANIZACJA ORAZ ZASADY FINANSOWANIA
WYJAZDOW NAUCZYCIELI AKADEMICKICH W CELU PROWADZENIA ZAJEC (STA)*

ROK AKADEMICKI wrzesien 2025/26 oraz 2026/2027

A. Definicje

W tym dokumencie ponizsze pojecia majg nastepujgce znaczenie.

Nauczyciel akademicki — osoba, dla ktorej Uniwersytet Warszawski (UW) jest podstawowym miejscem pracy
wskazanym w umowie o prace oraz ktdra prowadzi ksztatcenie lub ksztatcenie i dziatalnos¢ naukowsa.

Zgtoszenie (wykaz zgtoszen)

Zgtoszenie jednego lub kilku kandydatéw do Biura Wspodtpracy z Zagranica (BWZ), przekazane przez dziekana,
kierownika jednostki organizacyjnej lub koordynatora ds. mobilnosci. Kandydaci sg wskazywani zgodnie z
kolejnoscig pierwszenstwa przy przyznawaniu stypendium Erasmus.

Wyjazd typu STA (Staff Mobility for Teaching Assignments) — wyjazd do uczelni zagranicznej w celu
przeprowadzenia co najmniej 8 godzin zaje¢ dydaktycznych w ciggu jednego tygodnia lub podczas krétszego
pobytu (trwajgcego co najmniej 2 dni, bez uwzglednienia czasu podrdzy), zgodnie z ustaleniami z uczelnig
zagraniczng oraz postanowieniami miedzyinstytucjonalnej umowy Erasmus+. Do wyjazdow typu STA zalicza sie
rowniez przyjazd pracownika zagranicznego przedsiebiorstwa, ktéry przeprowadzi co najmniej 8 godzin zajeé
dydaktycznych dla studentow lub doktorantéw Uniwersytetu Warszawskiego.

Mobilnos¢

Woyjazd zagraniczny do uczelni przyjmujgcej w celu realizacji programu nauczania uzgodnionego w dokumencie
Mobility Agreement.

Wyjazd typu STT — udziat nauczyciela akademickiego w zajeciach majgcych na celu uzyskanie, uzupetnienie lub
doskonalenie umiejetnosci i kwalifikacji podczas Mieszanego Programu Intensywnego (BIP), w ktdrym Uniwersytet

Warszawski jest partnerem.;

Stypendium Erasmus STA/KA131/2025 — dofinansowanie wyjazdu typu STA przyznane w ramach projektu
»Mobilno$¢ studentéw i pracownikéw instytucji szkolnictwa wyzszego” (nr 2025-1-PL01-KA131-HED-000310853);

Uczelnia zagraniczna — uczelnia, ktéra:

ma z Uniwersytetem Warszawskim podpisang miedzyinstytucjonalng umowe Erasmus+;

posiada Karte Erasmusa dla Szkolnictwa Wyzszego (ECHE) wazng w latach akademickich 2025/2026 i 2026/2027;
znajduje sie w jednym z nastepujgcych panstw: Austria, Belgia, Butgaria, Chorwacja, Cypr, Czechy, Dania,
Estonia, Finlandia, Francja, Grecja, Hiszpania, Irlandia, Islandia, Litwa, Liechtenstein, Luksemburg, totwa,
Macedonia Pétnocna, Malta, Niderlandy, Niemcy, Norwegia, Portugalia, Rumunia, Serbia, Stowacja, Stowenia,
Szwecja, Turcja, Wegry lub Wtochy.

Za uczelnie zagraniczng uwaza sie takze uczelnie w Wielkiej Brytanii, z ktorg Uniwersytet Warszawski zawart umowe
wedtug wzoru obowigzujgcego w programie Erasmus+.

10.

1.

Zréwnowazony (niskoemisyjny) sSrodek transportu
Podréz:
e pociggiem,
e autobusem,
e samochodem w systemie car-pooling, czyli gdy podrézujg nim co najmniej dwie osoby.
Car-pooling
Wspdlna podréz samochodem przez co najmniej dwie osoby jadgce tg samg trasa.
Kraje UE
Austria, Belgia, Butgaria, Chorwacja, Cypr, Czechy, Dania, Estonia, Finlandia, Francja, Grecja, Hiszpania, Irlandia,
Litwa, Luksemburg, totwa, Malta, Niderlandy, Niemcy, Portugalia, Rumunia, Sfowacja, Stowenia, Szwecja, Wegry i
Wtochy.
Kraje trzecie stowarzyszone z programem
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Islandia, Liechtenstein, Macedonia Pétnocna, Norwegia, Serbia i Turcja.
12. Krajniestowarzyszony z programem — kraj spoza Unii Europejskiej, uprawniony do udziatu w projekcie KA131/2025.
W ramach tego naboru jest to Wielka Brytania

B. Zasady kwalifikacji w jednostkach UW

1. Zgtoszenie nauczyciela akademickiego do BWZ na wyjazd typu STA oznacza zgode jednostki na jego wyjazd do uczelni
zagranicznej. Zgtoszenie jest mozliwe tylko wtedy, gdy nauczyciel akademicki spetnia wszystkie ponizsze warunki.

Nauczyciel akademicki:

1.1. jest zatrudniony na Uniwersytecie Warszawskim, niezaleznie od obywatelstwa, a Uniwersytet Warszawski jest jego
podstawowym miejscem pracy;

1.2. pozostaje zatrudniony na podstawie umowy o prace w czasie kwalifikacji oraz co najmniej do zakoriczenia
mobilnosci;

1.3 nie ma i nie bedzie miat(a) przyznanego stypendium na mobilnos¢ STA z projektu KA171 realizowang w okresie od 1
wrze$nia 2026 r. do 31 lipca 2027 r.

1.4. O stypendium Erasmus STA/KA131/2025 mogg ubiegac sie wszyscy nauczyciele akademiccy Uniwersytetu
Warszawskiego, z wyjatkiem oséb, o ktérych mowa w pkt 1.6.

1.5. O stypendium Erasmus STA mogg ubiegac sie takze nauczyciele akademiccy przebywajacy na urlopie naukowym,
jezeli wyjazd stuzy realizacji wspolnych badan naukowych, a program nauczania jest zgodny z tematyka tych badan.

1.6 O stypendium nie mogg ubiegac sie nauczyciele akademiccy przebywajacy na:

e urlopie wypoczynkowym,

e urlopie macierzynskim,

e urlopie rodzicielskim,

e urlopie wychowawczym,

e zwolnieniu chorobowym,

e urlopie dla poratowania zdrowia,
e urlopie bezptatnym.

2. Wyjazd typu STA moze odbyc¢ sie wytgcznie wtedy, gdy sg spetnione wszystkie ponizsze warunki:

2.1. uczelnia przyjmujaca posiada Karte Erasmusa dla Szkolnictwa Wyzszego (ECHE) wazng w roku akademickim
2026/2027 (nie dotyczy uczelni w Wielkiej Brytanii);

2.2. wyjazd odbywa sie na podstawie miedzyinstytucjonalnej umowy Erasmus+, zawartej przez jednostke organizacyjna
UW przed 1 wrzes$nia 2026 r. i obowigzujacej przez caty okres mobilnosci;

2.3. nauczyciel akademicki moze otrzymadé stypendium Erasmus na maksymalnie jedng mobilnos¢ STA albo STT
realizowang w okresie od 1 wrzesnia 2026 r. do 31 lipca 2027 r.

Wyjazdy typu STT sg przyznawane zgodnie z zasadami konkursu STT i dotyczg wytgcznie nauczycieli akademickich
skierowanych na szkolenie w ramach Mieszanego Programu Intensywnego (BIP), w ktérym Uniwersytet Warszawski jest
partnerem.

Woyjatek stanowig nauczyciele akademiccy oddelegowani do organizacji Mieszanego Programu Intensywnego (BIP), w
ktorym Uniwersytet Warszawski jest partnerem. Mogg oni zrealizowa¢ dwa wyjazdy STA albo jeden wyjazd STA i jeden
wyjazd STT.
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3. Nauczyciel akademicki nie moze ubiegac sie o wyjazd na podstawie umowy miedzyinstytucjonalnej zawartej przez inng

jednostke organizacyjna niz jego jednostka macierzysta.

4. Stypendia Erasmus STA sg finansowane z projektu ,,Mobilno$¢ studentéw i pracownikow instytucji szkolnictwa
wyzszego” (nr 2025-1-PL01-KA131-HED-000310853) do wyczerpania dostepnych srodkdw.

5. Biuro Wspotpracy z Zagranica (BWZ) poinformuje o wyczerpaniu Srodkow na swojej stronie internetowe;j
https://bwz.uw.edu.pl/strona-glowna/wyjazdy/pracownicy-wyjazdy/program-erasmus-pracownicy/

C. Procedura zgtaszania nauczycieli akademickich do stypendium Erasmus STA/KA131/2025

1. Dziekani, kierownicy jednostek organizacyjnych i koordynatorzy ds. mobilnosci majg obowigzek udostepnic niniejsze
zasady. Powinni je opublikowaé w sposéb tatwo dostepny, w szczegdlnosci na stronach internetowych swoich jednostek.

2. Kandydatury na wyjazdy typu STA mozna przekazywac do Biura Wspétpracy z Zagranicg (BWZ) na biezgco. Zgtoszenie
wymaga zgody kierownika jednostki organizacyjnej oraz koordynatora ds. mobilnosci.

3. Kazda kandydature nalezy zgtosi¢ na formularzu ,,Zgtoszenie kandydatury na wyjazd typu STA” (zatacznik nr 1) oraz
indywidualny program nauczania (Staff Mobility Agreement for Teaching — zatgcznik nr 2). BWZ prowadzi rejestr zgtoszen
wedtug daty wptywu kompletu dokumentéw. Do rejestru sg wpisywane wytgcznie zgtoszenia, ktére spetniajg wszystkie
wymagania formalne (gdy dokumenty posiadajg wszystkie wymagane podpisy) niezbedne do przyznania stypendium
Erasmus STA/KA131/2025.

4. Formularze nalezy wypetnic i opatrzy¢ wymaganymi podpisami oraz pieczatkami albo kwalifikowanymi podpisami
elektronicznymi kierownika jednostki organizacyjnej koordynatora ds. mobilnosci oraz koordynatora uczelni przyjmujacej
(w przypadku indywidualnego programu nauczania). Formularze nalezy przestac:

e jako skan na adres erasmusbwz@uw.edu.pl, zgodnie z zarzgdzeniem nr 39 Rektora Uniwersytetu
Warszawskiego z 13 kwietnia 2026 r. dotyczagcym Regulaminu tworzenia, dezaktywacji i korzystania z poczty
elektronicznej, albo

e w wersji papierowej do Biura Wspotpracy z Zagranica.

5. Indywidualny program nauczania Mobility Agreement — Staff Mobility for Teaching musi zawiera¢:

e daty prowadzenia zaje¢ w uczelni zagranicznej;

e czytelny podpis nauczyciela akademickiego;

e czytelny podpis i pieczatke albo podpis elektroniczny koordynatora ds. mobilnosci jednostki macierzystej;
e czytelny podpis przedstawiciela uczelni zagranicznej.

Jezeli podpis przedstawiciela uczelni zagranicznej jest nieczytelny, dokument musi dodatkowo zawieraé imienng
pieczatke osoby podpisujgcej lub piecze¢ uczelni.

6. Indywidualny program nauczania nalezy przygotowac¢ na formularzu Mobility Agreement — Staff Mobility for Teaching,
wymaganym przez Fundacje Rozwoju Systemu Edukacji (FRSE). Program powinien by¢ sporzgdzony starannie i zawieraé
wszystkie wymagane informacje. Dokument musi zosta¢ podpisany po ogtoszeniu niniejszych zasad. Wzér formularza
stanowi zatgcznik nr 2.

7. BWZ nie akceptuje uzgodnien dotyczgcych programu nauczania przekazywanych wytgcznie w wiadomosciach e-mail.
8. Jezeli mobilnos¢ typu STA odbywa sie:

e miedzy 15 grudnia 2026 r a 6 stycznia 2027 r, lub
e miedzy 25 marca 2027 r a 30 marca 2027,

do dokumentoéw nalezy dotgczy¢ zaswiadczenie uczelni zagranicznej potwierdzajgce, ze w tym okresie prowadzi ona
zajecia dydaktyczne.
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9. BWZ poinformuje nauczyciela akademickiego oraz koordynatora ds. mobilnosci o przyznaniu lub nieprzyznaniu
stypendium Erasmus STA/KA131/2025 poczta elektroniczng. Informacja zostanie wystana na adresy podane w formularzu
»Zgtoszenie kandydatury na wyjazd typu STA”.

D. Procedura kwalifikacji i przyznawania stypendium Erasmus STA/KA131/2025

1. Koordynator uczelniany programu Erasmus+ przyznaje stypendia Erasmus STA/KA131/2025 na biezaco, do
wyczerpania dostepnych srodkéw. Podstawg przyznania stypendium s3:

1.1. skan lub oryginat formularza ,Zgtoszenie kandydatury na wyjazd typu STA”, ktéry spetnia wszystkie wymagania
formalne;

1.2. skan lub wydruk ze skanu prawidtowo i szczegétowo wypetnionego programu nauczania Mobility Agreement — Staff
Mobility for Teaching, zawierajacego wymagane podpisy i pieczatki, jesli sg wymagane;

1.3. zaswiadczenie uczelni zagranicznej potwierdzajace, ze w okresie wskazanym w pkt C.8 prowadzi ona zajecia
dydaktyczne, jezeli dotyczy;

1.4. zgodnos$¢ danych zawartych w formularzu ,,Zgtoszenie kandydatury na wyjazd typu STA” z wymaganiami okreslonymi
w rozdziale B;

1.5. kolejnos¢ wptywu formularza wraz z zatgcznikami do BWZ. Kazde zgtoszenie jest niezwtocznie wpisywane do rejestru
wyjazdéw STA/KA131/2025.

2. Jezeli nauczyciel akademicki nie moze wyjecha¢ w uzgodnionym terminie, musi zrezygnowac z mobilnosci i
poinformowac o tym BWZ pocztg elektroniczng. Moze ponownie ubiegac sie o wyjazd w innym terminie sktadajac
formularz ,Zgtoszenie kandydatury na wyjazd typu STA” wraz z zatgcznikami. Zgtoszenie zostanie ponownie rozpatrzone,
jezeli spetnia wymagania formalne okreslone w pkt D.1 oraz uczelnia dysponuje srodkami na finansowanie wyjazdu.

. W przypadku rezygnacji stypendium otrzymuje kolejna osoba z rejestru zgtoszen, o ktéorym mowa w pkt C.3.

3. Co trzy miesigce koordynator uczelniany programu Erasmus+ przedstawia Prorektorowi ds. wspdtpracy i spraw
pracowniczych sprawozdanie z realizacji wyjazdow STA oraz informacje o wykorzystaniu srodkéw finansowych w
projekcie ,Mobilnos¢ studentow i pracownikdw instytucji szkolnictwa wyzszego z krajami UE oraz z krajami
stowarzyszonymi z programem” (nr 2025-1-PL01-KA131-HED-000310853). Sprawozdanie stuzy monitorowaniu i
nadzorowi nad realizacjg projektu.

4. Nieprzyznanie stypendium Erasmus STA/KA131/2025 nie wyklucza realizacji wyjazdu. Nauczyciel akademicki moze
wyjechac do uczelni zagranicznej za zgodg dziekana lub kierownika jednostki organizacyjnej, w innym trybie i na innych
zasadach finansowania lub z zerowym stypendium Erasmus.

E. Zasady realizacji wyjazdéw typu STA

1. Celem wyjazdu typu STA jest prowadzenie zaje¢ dydaktycznych dla studentéw lub doktorantéw uczelni zagraniczne;.
Nauczyciel akademicki musi przeprowadzi¢ co najmniej 8 godzin zaje¢ dydaktycznych w ciggu jednego tygodnia lub
podczas krotszego pobytu. Jezeli pobyt trwa dtuzej niz tydzien, minimalna liczba godzin zajeé¢ w niepetnym tygodniu jest
ustalana proporcjonalnie.

2. Zgodnie z wytycznymi Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji (FRSE) minimalng liczbe godzin zajeé¢ w przypadku pobytu
dtuzszego niz tydzien oblicza sie wedtug wzoru:

(8 + 5) x liczba dni wykraczajgcych poza pierwszy tydzien pobytu.

Zasada ta ma zastosowanie, jezeli liczba dodatkowych dni jest mniejsza niz pieé. Jezeli pobyt obejmuje dodatkowo pie¢,
sze$¢ lub siedem dni, obowigzuje kolejny petny tygodniowy wymiar zaje¢, czyli 8 godzin.

3. Wyjazd typu STA trwa co najmniej dwa kolejne dni, nie liczac czasu podrdzy. Dofinansowanie przystuguje na okres od 2
do 5 dni prowadzenia zajec¢.
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4. Maksymalny czas trwania wyjazdu typu STA wynosi 2 miesigce. Ze wzgledu na ograniczone $rodki finansowe
dofinansowanie jest przyznawane maksymalnie:

e do 6 dni (tgcznie prowadzenie zajec i podréz samolotem, promem lub samochodem, jezeli podrézuje jedna
osoba),
e albo do 10 dni (tgcznie prowadzenie zajec¢ i podrdz niskoemisyjnymi srodkami transportu),

zgodnie z zasadami okre$lonymi w pkt F.6.

5. Okres mobilnosci potwierdzony przez uczelnie zagraniczng musi by¢ zgodny z okresem wskazanym w indywidualnym
programie nauczania (Staff Mobility for Teaching — Mobility Agreement). Nie moze obejmowac czasu podroézy.

6. Nauczyciel akademicki musi:
e posiada¢ dokument uprawniajgcy do korzystania z opieki zdrowotnej w paristwach Unii Europejskiej oraz krajach
uczestniczacych w programie Erasmus+;

e wykupi¢ ubezpieczenie obejmujgce koszty leczenia, nastepstwa nieszczes$liwych wypadkdéw oraz — w razie
potrzeby — odpowiedzialnosé cywilng na czas podrozy i pobytu.

Europejska Karta Ubezpieczenia Zdrowotnego (EKUZ) nie zapewnia petnej bezptatnej opieki zdrowotnej. Przed wyjazdem
warto zapoznac sie z zasadami korzystania z opieki zdrowotnej w kraju pobytu.

Nauczyciel akademicki moze réwniez skorzystac z polisy Uniwersytetu, zgodnie z obowigzujgcymi zasadami.
Uniwersytet nie ponosi odpowiedzialnosci za brak ubezpieczenia ani za niewtasciwy zakres ochrony ubezpieczeniowe;.

7. Zasady okres$lone w niniejszym rozdziale, z wyjatkiem zasad dotyczacych przyznawania stypendium Erasmus
STA/KA131/2025, obowigzujg réwniez nauczycieli akademickich realizujgcych wyjazd bez dofinansowania Erasmus.

F. Zasady finansowania wyjazdéw typu STA

1. Mobilnosé typu STA (wyktady i podrdz) musi zakonczyc sie najpdzniej 31 lipca 2027 r.
Kazdy nauczyciel akademicki przed wyjazdem musi podpisa¢ indywidualng umowe finansowa.
3. Stypendium Erasmus STA stuzy pokryciu dodatkowych kosztéw pobytu za granica. Nie pokrywa ono wszystkich
kosztow utrzymania.
4. Wysokos¢ stypendium Erasmus STA/KA131/2025 jest okreslana zgodnie z:
o kwotami w systemie elektronicznym Unii Europejskiej Beneficiary Module oraz
o stawkami z Taryfikatora FRSE.

N

Wysokos¢ stypendium zalezy od kraju uczelni przyjmujace;j.

Stypendium obejmuje kazdy dziern mobilnosci potwierdzony przez uczelnie zagraniczng oraz dni podrozy.
Zastosowanie majg takze zapisy pkt. E.3, E.4i F.6.

Dzienna stawka
stypendium w euro

Kraje nalezace do danej grupy

Grupa 1 — Austria, Belgia, Dania, Finlandia, Francja, Islandia, Irlandia, , Lichtenstein,

Luksemburg, Niderlandy, Niemcy, Norwegia, Szwecja, Wtochy 190
Grupa 2 — Cypr, Czechy, Estonia, Grecja, Hiszpania, totwa, Malta, Portugalia, Stowacja,

Stowenia 170
Grupa 3 — Butgaria, Chorwacja, Litwa, Macedonia Pétnocna, Rumunia, Serbia, Turcja,

Wegry 148

5. Nauczyciel akademicki otrzymuje ryczatt na pokrycie kosztéw podrdzy.
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Wysokos¢ ryczattu zalezy od:

e odlegtosci miedzy Warszawg (punktem rozpoczecia podrdzy) a miejscem docelowym,
e wybranego srodka transportu.

Do obliczenia ryczattu bierze sie pod uwage odlegtosé w jedng strone. Na tej podstawie wylicza sie ryczatt za podréz w
obie strony.

BWZ korzysta z kalkulatora odlegtosci Komisji Europejskiej dostepnego na stronie programu Erasmus+:
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm

Jesli podréz wynosi do 499 km, nalezy korzystaé z transportu niskoemisyjnego.

Ryczatt- - podréz samolotem, Ryczatt - podréz zréwnowazonymi
odlegtosé promem, samochodem jedna (niskoemisyjnymi) Srodkami
osoba transportu

od 10 do 99 km: 28 € na uczestnika 56 € na uczestnika

od 100 do 499 km: 211 € na uczestnika 285 € na uczestnika

od 500 do 1 999 km: 309 € na uczestnika 417 € na uczestnika

od 2 000 do 2 999 km: 395 € na uczestnika 535 € na uczestnika

od 3 000 do 3 999 km: 580 € na uczestnika 785 € na uczestnika

od 4 000 do 7 999 km: 1188 € na uczestnika 1188 € na uczestnika
8000 km lub wiecej: 1735 € na uczestnika 1735 € na uczestnika

6. Pracownikowi podrézujgcemu samolotem, promem lub samochodem, w przypadku, gdy jedzie nim jedna osoba
przystuguje dodatkowy ryczatt na koszty utrzymania w czasie podrézy, maksymalnie za 2 dni. Wysokos¢ ryczattu
jest zgodna ze stawkami z pkt. F.4, z uwzglednieniem pkt. E.4. Ryczatt przystuguje tylko wtedy, gdy podroz
odbywa sie w dni inne niz prowadzenie zaje¢ dydaktycznych.

Pracownikowi podrdzujgcemu zrownowazonym (niskoemisyjnym) srodkiem transportu przystuguje ryczatt na koszty
utrzymania w czasie podrozy, zgodnie ze stawkami z pkt. F.4, z uwzglednieniem pkt. E.4. Ryczatt moze zostaé przyznany
maksymalnie na 6 dni, w zaleznosci od liczby dni podrdézy potwierdzonych dokumentami podrézy.

Limity zalezg od odlegtosci:

e 100-499 km: ryczatt maksymalnie za 2 dni podrézy (maksymalnie 6 dni stypendium STA: wyktady + podrdz),
e 500-2999 km: ryczatt maksymalnie za 4 dni podrdzy (maksymalnie 8 dni stypendium STA: wyktady + podrdz),
e  3000-3999 km: ryczatt maksymalnie za 6 dni podrdzy (maksymalnie 10 dni stypendium STA: wyktady + podréz).

7. Podréz zrbwnowazonym (niskoemisyjnym) srodkiem transportu musi obejmowac przejazd w obie strony.

8. Jezeli przed rozpoczeciem zaje¢ dydaktycznych pracownik korzysta z urlopu w kraju mobilnosci, ryczatt na
podrdéz przystuguje wytacznie za trase: miejsce urlopu — uczelnia, w ktdrej prowadzone sg wyktady. Odlegtos¢ nie
moze by¢ wieksza niz kilometry z Warszawy do uczelni przyjmujgcej

9. Stypendium Erasmus STA/KA131/2025 oraz ryczatt na koszty podrdzy sg wyptacane w euro (w petnych
kwotach). Wyptata nastepuje przelewem po podpisaniu umowy finansowej, przygotowanej na podstawie
whiosku wyjazdowego Erasmus STA przekazanego do BWZ.

Whiosek nalezy ztozy¢ co najmniej 4 tygodnie przed wyjazdem, w formie skanu zgodnie z zarzgdzeniem nr 39 Rektora
Uniwersytetu Warszawskiego z 13 kwietnia 2026 roku dotyczy Regulaminu tworzenia, dezaktywacji i korzystania z poczty
elektronicznej na adres erasmusbwz@uw.edu.pl lub w formie papierowej (oryginat).
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10. Jesli wyjazd STA jest tgczony z innym wyjazdem finansowanym ze srodkéw jednostki organizacyjnej, nalezy
ztozy¢ takze wniosek wyjazdowy UW. Oryginat wniosku UW nalezy przekazaé¢ do BWZ razem z wnioskiem
Erasmus STA.

11. W przypadku podrézy samochodem prywatnym pracownik musi przed wyjazdem zawrze¢ umowe z
Kierownikiem Jednostki Organizacyjnej dotyczacq uzywania pojazdu prywatnego w podrdzy stuzbowej, a po
powrocie ztozy¢ oswiadczenie o odbyciu podrézy.

Pracownik ubiegajgcy sie o zgode na uzycie prywatnego samochodu musi réwniez wykonac¢ badania medycyny pracy i
dostarczy¢ zaswiadczenie do Biura Spraw Pracowniczych, zgodnie z zarzagdzeniem nr 61 Rektora UW z 4 sierpnia 2017 r.

12. Wyptata stypendium Erasmus STA moze nastgpi¢ tylko wtedy, gdy pracownik zaakceptuje warunki umowy
finansowej. Umowa musi by¢ dostarczona do BWZ co najmniej 2 tygodnie przed wyjazdem, w oryginale lub w
formie elektronicznej z kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

13. W przypadku wydtuzenia mobilnosci nie zwieksza sie wysokosci stypendium. Wyjatek stanowi sytuacja, gdy
pracownik ztozy wniosek o przedtuzenie mobilnosci najpdzniej w ostatnim dniu jej trwania, z uwzglednieniem
limitow z pkt. E.3, E.4 oraz F.6.

14. Osoby z orzeczong niepetnosprawnoscig moga ubiegac sie o dodatkowe srodki z programu Erasmus+ w FRSE, za
posrednictwem BWZ. Pytania dotyczace procedury nalezy kierowaé na adres erasmusbwz@uw.edu.pl

G. Prawo do odwotania sie

Nauczyciel akademicki ma prawo odwotac sie od decyzji o nieprzyznaniu stypendium STA. Odwotanie sktada sie na pismie,
za posrednictwem BW?Z, ktéra wydata decyzje.

Odwotanie nalezy ztozyé w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

Jednostka, ktéra wydata decyzje w pierwszej instancji (BWZ), przekazuje odwotanie wraz z aktami sprawy oraz swojg opinia
do Prorektora ds. wspdtpracy i spraw pracowniczych w terminie 7 dni od dnia wniesienia odwotania.

Jezeli w tym czasie BWZ uwzgledni odwotanie, nie przekazuje sprawy dale;j.

Jezeli odwotanie ma braki formalne, jednostka w ciggu 7 dni wzywa osobe odwotujaca sie do ich uzupetnienia. Termin na
uzupetnienie nie moze by¢ dtuzszy niz 7 dni. Jezeli braki nie zostang uzupetnione w terminie, odwotanie pozostawia sie bez
rozpoznania.

Decyzja wydana w trybie wewnetrznym jest ostateczna.

H. Zasady ochrony danych oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych (RODO)

1. Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony danych oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych (RODO) informujemy, ze:

1.1. Administratorem danych osobowych nauczyciela akademickiego jest Uniwersytet Warszawski
reprezentowany przez Rektora z siedzibg przy ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28, 00-927 Warszawa. Z
administratorem mozna sie kontaktowaé, wybierajgc jedng z form kontaktu znajdujgcy sie na stronie:
https://www.uw.edu.pl/kontakt/ .

1.2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych nadzorujgcego prawidtowosé przetwarzania danych
osobowych, z ktérym mozna skontaktowac sie za posrednictwem adresu e-mail: iod@adm.uw.edu.pl.

1.3. Dane osobowe nauczyciela akademickiego przetwarzane beda w celu udziatu w programie Erasmus+.

1.4. Podstawe do przetwarzania danych osobowych nauczyciela akademickiego stanowi zgoda na przetwarzanie
danych osobowych. Dane zakwalifikowanych oséb beda przetwarzane na podstawie zawartej przez
Uniwersytet Warszawski umowy z Fundacjg Rozwoju Systemu Edukacji — Narodowg Agencje (FRSE-NA) oraz
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1288/2013 z dnia 11 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego
»Erasmus+”: unijny program na rzecz ksztatcenia, szkolenia, mtodziezy i sportu oraz uchylajgcego decyzje nr
1719/2006/WE, 1720/2006/WE i 1298/2008/WE.

1.5. Podanie danych przez nauczyciela akademickiego jest dobrowolne, jednak niezbedne do udziatu w
postepowaniu kwalifikacyjnym. Podanie danych przez zakwalifikowanych nauczycieli akademickich jest
obligatoryjne, w przypadku ich niepodania stypendium nie bedzie mogto by¢ wyptacone.
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1.6. Odbiorcami danych bedg podmioty uprawnione na mocy przepiséw prawa oraz Fundacja Rozwoju Systemu
Edukacji (FRSE - operator programu Erasmus+), uczelnia zagraniczna, do ktdrej nauczyciel akademicki wyjezdza
w celach dydaktycznych.

1.7. Dane przechowywane beda przez okres 5 lat od otrzymania pisma z FRSE zamykajgcego rozliczenie projektu,
tj. najpdziniej do 31.12.2032 .

1.8. Nauczyciel akademicki ma prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo do ich sprostowania i
ograniczenia przetwarzania. Ma réwniez prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie. Informacje o
cofnieciu zgody nalezy wysta¢ na adres: erasmusbwz@uw.edu.pl .

1.9. Nauczyciel akademicki ma prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych.

Powyisze kryteria kwalifikacji zostaty opracowane na podstawie informacji i wytycznych przekazanych przez Fundacje
Rozwoju Systemu Edukacji — Narodowa Agencje Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci na dzien ich
publikacji przez Uniwersytet Warszawski.

Wszelkie zmiany lub uzupetnienia tego dokumentu beda publikowane w sekcji |, z podaniem daty publikacji, po
zatwierdzeniu przez Prorektora UW ds. wspétpracy i spraw pracowniczych.

Zatwierdzit dnia ................. r. Sambor
, . . : . Elektronicznie podpisany przez
Prorektor UW ds. wspdtpracy i spraw pracowniczych Franciszek Grucza; sumuorranciszek oracsa
H Uni tet W ki
Uniwersytet  ZRetl
Prof. dr hab. Sambor Grucza Warszawski

* Procedura i kryteria kwalifikacji, organizacji oraz zasady finansowania wyjazdéw pracownikéw w celu prowadzenia zaje¢ (STA) zostaty opracowane na
podstawie:

a) umowy finansowej nr 2025-1-PL01-KA131-HED-000310853, zawartej przez UW z Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji (FRSE)_. Umowa jest do wgladu
u uczelnianego koordynatora programu Erasmus+ (Biuro Wspotpracy z Zagranica UW, Patac Kazimierzowski, Krakowskie Przedmiescie 26/28,
Warszawa, pokdéj nr 28, w godzinach 09:30-14:00 od poniedziatku do czwartku po uprzednim umodwieniu wizyty w terminarzu
http://terminarz.bwz.uw.edu.pl

b) wytycznych oraz informacji przekazywanych przez FRSE oraz Agencje Wykonawcza ds. Edukacji, Kultury i Sektora Audiowizualnego (EACEA), z siedziba
w Brukseli.
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