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PRSG/ 156 /2023 Warszawa, 12.09. 2023 r.

Szanowni Panstwo

Dziekani, Dyrektorzy,

Kierownicy Jednostek Organizacyjnych
Uniwersytetu Warszawskiego

Szanowni Panstwo,

w dniu 03.09.2023 r. zakonczyla si¢ umowa z firmg WhyNotTravel na sprzedaz
i dostarczanie biletdéw lotniczych, kolejowych, autobusowych i promowych w podrézach
stuzbowych pracownikéw, studentdéw i doktorantéw Uniwersytetu Warszawskiego. WhyNotTravel
nie przystal na propozycje przedtuzenia umowy, nawet na zmienionych, bardziej korzystnych dla
biura, warunkach.

Wspolpraca z WhyNotTravel nie byla oceniana wysoko. Do BWZ, ale takze bezposrednio
i na rece wladz rektorskich i kanclerskich kierowane byly liczne uwagi krytyczne dotyczace tej
wspotpracy. Cieniem na niej potozylo si¢ takze, sformutowane pod koniec ubieglego roku, zadanie
niezmiernie wysokiej waloryzacji wynagrodzenia za wykonywane na rzecz Uniwersytetu
Warszawskiego ustugi.

Brak woli dalszej wspotpracy, krytyczne opinie pracownikow oraz koniecznos¢ dbania o dobrze
pojety interes Uniwersytetu Warszawskiego doprowadzity do rozpoczecia poszukiwan innych
rozwigzaf. Naszym celem jest stworzenie mozliwie najbardziej sprawnego systemu obstugi
pracownikow w zakresie podrézy stuzbowych.

Nowe postgpowanie przetargowe zostanie ogloszone jeszcze w tym tygodniu. W okresie
przejsciowym proponujemy rozwigzanie hybrydowe: zakup biletow stuzbowych przez Biuro
Wspolpracy z Zagranica lub indywidualny zakupu biletow. Obydwie procedury zostaty opisane
ponizej. Indywidualny zakup biletéw mozliwy jest ,,od zaraz”, zlecania zakupu biletow BWZ
bedzie realizowato od dnia 18 wrzesnia br.

Ewentualne pytania prosimy kierowa¢ mailowo na adres biltey.sluzbowe@adm.uw.edu.pl.

Z wyrazami szacunku,

prof. dr h ambgr Grucza

ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28, 00-927 Warszawa

tel.: 22 55 20 443
e-mail: prorektor.wspolpraca@adm.uw.edu.pl

www.uw.edu.pl




1. Zlecenia zakupu biletow przez sekcje BWZ.
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Osoba wyjezdzajaca dokonuje zamowienia wysytajac zlecenie zakupu biletu (dot. takze
tzw. tanich linii lotniczych) oraz skan zatwierdzonego wniosku wyjazdowego na adres
mailowy bilety.sluzbowe@adm.uw.edu.pl. Oryginal wniosku przekazuje droga
stuzbowa do Sekcji Obrotu Zagranicznego w Kwesturze.

Po otrzymaniu propozycji polaczenia osoba wyjezdzajgca potwierdza mailowo zlecenie
zakupu biletu; bilety zostana zakupione od razu (nie ma mozliwosci zalozenia

rezerwacji).

Przed wyslaniem potwierdzenia nalezy koniecznie sprawdzi¢ zgodnos¢ danych (imig i
nazwisko pasazera, trasa, rozktad lotéw, bagaz).

Sekcja moze realizowa¢ takze zakup biletow dla gosci przyjezdzajgcych do
Uniwersytetu Warszawskiego.

“Zakup biletow dla grupy osob do konkretnej lokalizacji w zwigzku z tym samym

wydarzeniem, ktérego cena przekracza rownowartos¢ 130.000 PLN netto, wymaga
ogloszenia przetargu.

W przypadku zakupu biletow ze srodkéw grantowych nalezy uwzgledni¢ regulacje
odnosnych programéw grantowych.

Faktura za zakupiony bilet (z zaznaczeniem, ze zostala oplacona) zostanie przekazana
przez BWZ do jednostki organizacyjnej kierujacej wyjezdzajacego celem
wprowadzenia jej do systemu finansowo — ksiegowego (jezeli na fakturze za bilet nie
znajduja sie dane dotyczace osoby wyjezdzajacej, terminu i miejsca wyjazdu, opisu
merytorycznego tej faktury dokonuje BWZ).

Osoba wyjezdzajgca dokonuje odprawy online we wlasnym zakresie.

2. Indywidualny zakupu biletdw na wyjazd stuzbowy.
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Zakupu biletéow dokonuje sie po uzyskaniu zatwierdzenia wniosku wyjazdowego;
oryginat wniosku przekazuje si¢ do Sekcji Obrotu Zagranicznego w Kwesturze.
Rezerwacji i zakupu biletow lotniczych komunikacji krajowej i migedzynarodowej,
kolejowych, autobusowych i promowych komunikacji miedzynarodowej dokonuje
indywidualnie osoba wyjezdzajaca u dowolnego przewoznika.

Zakupu biletéw nie mozna dokonywa¢ w biurach podroézy.

Zakupu biletéw lotniczych dokonuje si¢ wylacznie na polgczenia w klasach
ekonomicznych niezaleznie od wybranego srodka transportu; jezeli cena biletu w
klasach wyzszych jest nizsza niz cena biletu w klasach ekonomicznych, dopuszczalny
jest zakup biletu w klasach wyzszych.

Platno$¢ za zakup biletéw dokonywana jest wylacznie srodkami uniwersyteckimi:
przelewem lub z wykorzystaniem stuzbowych kart platniczych UW lub srodkami
przekazanymi osobie wyjezdzajacej w formie zaliczki; nie dopuszcza si¢ platnosci za
zakup biletow ze Srodkow wlasnych osoby wyjezdzajacej.

Do rozliczenia ww. wniosku wyjazdowego dotgcza sie fakturg za zakupiony bilet/ bilety
lub bilet/ bilety.

Faktura powinna by¢ wystawiona na osobg wyjezdzajacg [dane: imig, nazwisko, adres
zamieszkania osoby wyjezdzajgcej], nie na Uniwersytet Warszawski.

Zakup biletw/ biletow, ktérego/ktérych cena przekracza rownowartos¢ 50.000 PLN



netto, jednak nie wiecej niz 130.000 PLN netto, wymaga pozyskania minimum 3 ofert
na potaczenia na wybrany termin i trase.

9) Nie ma mozliwosci indywidualnego zakupu biletu/ biletéw, ktdrego/ktérych cena
przekracza rownowartos¢ 130 000 PLN netto.

9) W przypadku zakupu biletow ze Srodkéw grantowych nalezy uwzgledni¢ regulacje
odnosnych programéw grantowych.

10) Osoba wyjezdzajaca zobowigzana jest do wyboru najbardziej ekonomicznego cenowo
i/ lub czasowo potaczenia.

11) Osoba wyjezdzajaca ponosi petng odpowiedzialnos$é za podréz i w razie koniecznosci
samodzielnie dokonuje zmian, kontaktujac si¢ bezposrednio z przewoznikiem;

12) Osoba wyjezdzajaca dokonuje odprawy online we wlasnym zakresie.




