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Erasmus+

PROJEKT ,,ERASMUS — MOBILNOSC EDUKACYJNA” (KA107/2019)
KRAJE PARTNERSKIE
WYJAZDY NAUCZYCIELI AKADEMICKICH W CELU PROWADZENIA ZAJEC (STA)

KROK PO KROKU

KROK 1 - INFORMACJA O ROZPOCZECIU PROCEDURY KWALIFIKACJI

1. Biuro Wspodtpracy z Zagranicg (BWZ) zamieszcza na stronie www.bwz.uw.edu.pl (zaktadka: Erasmus - kraje
partnerskie) >> Wyjazdy dydaktyczne nauczycieli akademickich — STA 2019/2020 bgdz 2020/2021):
e Procedura i kryteria kwalifikacji, organizacji oraz zasady finansowania wyjazdéw nauczycieli
akademickich w celu prowadzenia zaje¢ (STA);
¢ Indywidualny program nauczania (Mobility Agreement - Staff Mobility for Teaching);
e Whniosek wyjazdowy STA 2019/2020.

2. BWZ ogtasza konkurs na fundusze Erasmus STA/KA107/2019 na rok akademicki 2019/2020 albo
2020/2021. Przesyta wyzej wymienione dokumenty i formularze kierownikom jednostek UW/koordynatorom ds.
mobilnosci.

KROK 2 - ZGLOSZENIE KANDYDATUR

Kierownik jednostki UW oraz koordynator ds. mobilnosci przekazuje do BWZ, do 2 grudnia 2019 r. do godz. 16.00,
liste zgtoszen nauczycieli akademickich, ktérzy zamierzajg ubiega¢ sie o stypendium Erasmus KA107/2019 w
zagranicznej uczelni partnerskiej w celu prowadzenia zaje¢. Lista musi by¢ poswiadczona podpisem i pieczgtkg
dziekana / kierownika jednostki organizacyjnej UW oraz koordynatora ds. mobilno$ci.

Do listy nalezy dotaczy¢:

a) oryginat lub kopie wtasciwie wypetnionego, zawierajacego daty pobytu, uzgodnionego z uczelnig
zagraniczng programu nauczania (formularz pt. Mobility Agreement - Staff Mobility for Teaching) z
podpisem przedstawiciela uczelni zagranicznej, pieczecia tej uczelni, podpisem i pieczatka
kierownika jednostki macierzystej i podpisem nauczyciela akademickiego;

b) List motywacyjny w jezyku polskim zawierajgcy uzasadnienie wyboru zagranicznej uczelni
partnerskiej z uwzglednieniem wspotpracy naukowej

c) zyciorys naukowy w jezyku angielskim.

KROK 3 - ROZSTRZYGNIECIE KONKURSU O PRZYZNANIE FUNDUSZY STA/KA107/2019

1. Zespodt kwalifikacyjny powotany na mocy zarzgdzenia Rektora dokonuje oceny wnioskéw nauczycieli
akademickich.

2. BW2Z przekazuje zakwalifikowanej osobie szczegoétowe informacje dotyczgce przyznania stypendium
STA/KA107/2019.

3. BWZ informuje uczelnie partnerskie o osobach, ktérym zostato przyznane stypendium STA/KA107/2019.

PRZYGOTOWANIE WYJAZDU PRZEZ NAUCZYCIELA AKADEMICKIEGO

KROK 4 - ZAKUP BILETOW

Nauczyciel akademicki samodzielnie kupuje bilety podrézne do zagranicznej uczelni partnerskiej. Kwota ryczattu
na podroz jest uzalezniona od odlegtosci miedzy Warszawg (miejscem rozpoczecia podrdzy) a miejscem docelowym
(pod uwage nalezy wzig¢ odlegtos¢ podrézy w jedng strone, aby obliczyé kwote ryczattu nalezng za podréz w obie
strony). Do obliczenia odlegtosci nalezy stosowac kalkulator odlegtosci opracowany przez Komisje Europejskg i
udostepniony na stronie: http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm. Ryczatt na podréz
zostanie wyptacony nauczycielowi akademickiemu razem ze stypendium.


http://www.bwz.uw.edu.pl/

KROK 5 - ZLOZENIE DOKUMENTOW W BWZ

Co najmniej 3 tygodnie przed wyjazdem nauczyciel akademicki sktada/przekazuje do BWZ:
1. oryginat wypetnionego wniosku wyjazdowego Erasmus STA podpisanego przez nauczyciela
akademickiego oraz przez dziekana / kierownika jednostki organizacyjnej UW,

2. kopie tradycyjnego wniosku wyjazdowego UW w przypadku fgczenia wyjazdu STA z wyjazdem w innych
celach (np. udziat w konferenciji).

PRZYGOTOWANIE WYJAZDU PRZEZ BWZ

KROK 6 - PRZYGOTOWANIE UMOWY INDYWIDUALNEJ

1. Na podstawie wniosku wyjazdowego STA, BWZ przygotowuje umowe indywidualng i przekazuje do podpisu
osobie wyjezdzajacej.

2. Osoba wyjezdzajgca odsyta do BWZ dwa egzemplarze podpisanej przez siebie umowy indywidualne;j.

3. Pracownik BWZ przekazuje do Kwestury oryginat wniosku wyjazdowego STA do realizaciji.

PO POWROCIE

KROK 7 - ROZLICZENIE WYJAZDU

W ciggu 14 dni od daty zakonczenia pobytu w zagranicznej uczelni nauczyciel akademicki:

1. Przekazuje do BWZ:

a. dokument poswiadczajgcy okres pobytu w zagranicznej uczelni partnerskiej (zgodny ze ztozonym
uprzednio w BW2Z indywidualnym programem nauczania), zrealizowanie programu i liczbe godzin
przeprowadzonych zaje¢ dydaktycznych, zawierajgcy piecze¢ uczelni, miejsce i date wystawienia w
ostatnim dniu pobytu w uczelni zagranicznej;

b. kopie biletéw podréznych do miejsca prowadzenia zajec¢ i powrotnych, z zaznaczonymi datami podrozy i
cena.

2. wypetnia raport-ankiete on-line, do ktorej link zostanie przestany z systemu Komisji Europejskiej Mobility Tool,
pod koniec pobytu, na adres e-mail nauczyciela akademickiego.

Sylwia Salamon
Warszawa, 31.10.2019 . Uczelniany koordynator programu Erasmus+



