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Projekt ,Erasmus - Mobilno §¢ edukacyjna z krajami partnerskimi (KA107)”
nr umowy 2018-1-PL01-KA107-049071
Wyjazdy nauczycieli akademickich w celu prowadzeniaajeé (STA)
do uczelni z krajow partnerskich na rok akademicki2018/2019

KROK PO KROKU

KROK 1 — INFORMACJA O ROZPOCZ ECIU PROCEDURY KWALIFIKACJI

1. Biuro Wspotpracy z Zagranid BWZ) zamieszcza na stronie www.bwz.uw.edu.pl {aadka:
Erasmus kraje partnerskie

- Proceduw i kryteria kwalifikacji, organizacji oraz zasadpdnsowania wyjazdow nauczycieli
akademickich w celu prowadzeniaga{STA),

— Informator ,Krok po kroku”,

- Formularz: Indywidualny Program Nauczani8taff Mobility for Teaching — Mobility
Agreement)

— Whniosek wyjazdowy STA 2018/2019,

- Zasady finansowania STA 2018/2019 (umowa finansowa018-1-PL01-KA107-04907%1

2. BWZ ogtasza konkurs na fundusze Erasmus STA 2018Pr2esyta ww. dokumenty i
formularze kierownikom jednostek UW/koordynatorosa ohobilngci.

KROK 2 — ZGLOSZENIE KANDYDATUR W TERMINIE do 14 gru dnia 2018 .

Kierownik jednostki UW/koordynator ds. mobiléw przekazuje do BWZ, dd4 grudnia 2018 do
godz. 16.00Jiste rankingowa nauczycieli akademickich, ktérzy zamiergg@rowadzt zagcia w
uczelni zagranicznej, pwiadczora podpisem i piecgka dziekana/kierownika podstawowej
jednostki organizacyjnej UW.

Do listy nalezy dotlaczy¢ oryginat lub kopie wtasciwie wypetnionego, zawierajcego daty
pobytu, uzgodnionego z uczelgi zagraniczm programu nauczania (formularz Staff
Mobility for Teaching — Mobility Agreemeni list motywacyjny z uzasadnieniem wybory
zagranicznej instytucji przyjmujacej, zyciorys naukowy, Informacja dotyczca
przetwarzania danych osobowych

KROK 3 — POTWIERDZENIE PRZYZNANIA STYPENDIUM ERASMU S KA107

1. BWZ przekazuje koordynatorowi ds. mobifeo liste nauczycieli akademickich w danej
jednostce, ktérym prorektor UW ds. naukowych prayatypendium Erasmus KA107, a zak
liste rezerwovy.

2. BWZ wskazuje zakwalifikowanej osobie adres inteomst, pod ktrym znajdyjsie informacje
i formularze dot. wyjazdéw STA i/lub przesyta jeqaty elektronicza.

PRZYGOTOWANIE WYJAZDU PRZEZ NAUCZYCIELA AKADEMICKIEGO

KROK 4 — UZGODNIENIE Z UCZELNI A ZAGRANICZN A OSTATECZNEJ WERSJI
PROGRAMU NAUCZANIA (StaffMobility for Teaching — Mobility Agreement)

KROK 5 — Z£ O ZENIE DOKUMENTOW W BWZ | WYPLATA STYPENDIUM

Co najmniej3 tygodnie przed wyjazdenpsoba wyjedzajaca przekazuje do BWZ:

1. Oryginat wypetnionegowniosku wyjazdowego STA 2018/2019odpisanego przez ospb
wyjezdzajaca oraz przez dziekana/kierownika podstawowej jedaasganizacyjnej UW

2. Oryginat lub skan wtasciwie wypetnionegolndywidualnego Programu Nauczania Gtaff
Mobility for Teaching — Mobility Agreement ze wszystkimi wymaganymi podpisami:
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przedstawiciela uczelni zagranicznej z pi@iz tej uczelni; podpisem i piegika
dziekana/kierownika podstawowe] jednostki organjpaej UW i/lub koordynatora ds.
mobilnadsci; podpisem osoby wyjelzapce).
3. Kopia tradycyjnego wniosku wyjazdowego UWwprzypadku:
» laczenia wyjazdu STA z wyjazdem w innych celach (mgziat w konferencji),
» dofinansowania (z zaznaczeniem jego przeznaczenfahduszy wydziatowych”.

PRZYGOTOWANIE WYJAZDU PRZEZ BWZ
KROK 6 — PRZYGOTOWANIE UMOWY INDYWIDUALNEJ

1. Pracownik BWZ przygotowuje umaw indywidualry i przekazuje do podpisu osobie
wyjezdzajacej.

2. Osoba wyjedzajaca przekazuje do BWZ dwa egzemplarze podpisangjzpsiebie umowy
indywidualne;j.

3. Pracownik BWZ przekazuje do Kwestury oryginat wikiosvyjazdowego STA do realizacji.

PO POWROCIE

KROK 7 — ROZLICZENIE WYJAZDU

Zgodnie z zawait przed wyjazdem umayindywidualry, najpdzniej w ciagu 14 dni od daty
zakonczenia pobytuna uczelni zagranicznej osoba wygeajaca zobowazana jest do rozliczenia
otrzymanych funduszy Erasmus, sktaday BWZ:

— dokument péwiadczajcy okres pobytu w uczelni zagranicznej, zrealizaganogramu oraz
liczbe godzin przeprowadzonych zaj dydaktycznych, zawierggy miejsce i dat
wystawienia w ostatnim dniu pobytu;

— oryginat Indywidualnego Programu Nauczanfataff Mobility for Teaching — Mobility
Agreement z podpisem przedstawiciela uczelni zagraniczmefzcia tej uczelni, podpisem
| piecatka dziekana/kierownika podstawowej jednostki orgacypae] UW i podpisem osoby
wyjezdzajacej;

— kopie biletéw podrénych do miejsca prowadzenia gaj powrotne lub w przypadku odbycia
podré&y samochodem —swiadczenie o odbyciu podhp samochodem z zaznaczeniem dat
przekroczenia granicy polskiej i liczby przebytydlometrow.

Ponadto osoba wyidzajaca jest zobowizana do wypetnienia raportu on-line, do ktéregd lin
zostanie przestany z systemu ewidencji molighimobility Tool, pod koniec pobytu za gragicna
adres poczty elektronicznej osoby wigeajace).

Sylwia Salamon
Uczelniany koordynator programu Erasmus+

Warszawa, 4.10.2018r.



